
LOGISTICA PARA EL EVENTO

DEPARTAMENTOS RESPONSABLES RESPONSABILIDADES DETALLES INTEGRANTES

ADIMISTRATIVO /SERVICIOS 

GENERALES ADMINISTRATIVO LIMPIEZA DEL TEATRO Limpieza del Teatro

Fabian Veloz Coordinación ; Blanca 

Padillam Alberto Yupangui 

DESPACHO Y SECRETARIA GENERAL Y 

OTROS DEPARTAMENTOS DESPACHO

REGISTRO DE ASISTENCIA/ 

ENCUESTAS 

Lista de invitados/entrega de 

Invitaciones / confirmación de 

Participación /registro de 

Ingreso

 Monserrath Campana,Monica Ramos,  

Daniela Dávalos, Liza Muñoz, Claudia 

Castro, Mariela Romero, Luis Guambo

COMUNICACIÓN SOCIAL

COMUNICACIÓN - 

JURIDICO
MAESTROS DE CEREMONIA/ 

FOTOS , VIDEOS 

Lógistica de medios de 

comunicación / fotos y videoso 

del evento

Valeria Murillo .Doris Jara.  Marco 

Castillo. Byron Coronado  

JEFATURA POLITICA/ PLANIFICACION 

/SERVICIOS GENERALES /OTROS

JEFATURA POLITICA . 

PLANIFICACION DETALLES 

PROCESO / llevar mesas sillas, 

atril,mantelería , traer flores 

del teatro

Alina Aulla, Segundo Ilbay, Lisa Muñoz,  

Consuelo Vargas, José luis Sampedro, 

Vicente Guzman, Fabian Chuquimarca

TIC TIC

LOGISTICA EQUIPOS 

TECNOLÓGICOS- 

GRABACION  DEL EVENTO Video de rendición de Cuentas, Grabar el eventoLuis Salas

JURIDICO/COMUNICACIÓN

JURIDICO- 

COMUNICACIÓN

LEVANTAMIENTO DE 

ACTA PROCESO

Tabulación de encuestas/ 

informem acta Byron Coronado, Doris Jara 

ARCHIVO ARCHIVO ENTREGA DE REFRIGERIOS A Banda y protocolo Jenny Villacres, Fabian Carrión 

NOTA:

LOS DEMAS COMPAÑEROS QUE NO ESTAN CONSIDERADOS EN ESTE CUADRO POR FAVOR NOS ACOMPAÑARÁN EN EL LA 

UBICACIÓN DE LOS ASISTENTES AL EVENTO, ECEPTO LOS FUNCIONARIOS QUE SON PARTE DEL EVENTO.


