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1.

PRESENTACION

El Consejo de la Judicatura ha construido una plataforma tecnolégica para hacer
posible la gestion virtual de medidas de proteccién para mujeres victimas de
violencia de género, haciendo mas agil y oportuna su revision judicial.

Las medidas de proteccion administrativas, estipuladas en el articulo 51 de la
Ley Organica Integral para Prevenir y Erradicar la Violencia contra las Mujeres,
son otorgadas directamente a las victimas por las Juntas Cantonales de
Proteccion de Derechos y/o las Tenencias Politicas, en aquellos lugares en los
gue no exista una junta cantonal de proteccion pueden ser otorgadas por las
Comisarias Nacionales o las Intendencias de Policia.

Las medidas de proteccion serian muy poco efectivas si mas alla de estar
reguladas en la ley, no son dispuestas y otorgadas con la agilidad que un caso
de violencia demanda. En este marco y cumpliendo con la Ley Organica Integral
para prevenir y erradicar la violencia contra las mujeres, se ha disenado una
funcionalidad en el modulo de Sorteos de Usuarios Externos del Sistema de
Tramite Judicial Ecuatoriano SATJE en el que automatiza el procedimiento para
poner en conocimiento de la autoridad competente la peticion de revision judicial
de las medidas de proteccion administrativas otorgadas a favor de las victimas
de violencia.

Este manual hace referencia y describe la funcionalidad denominada Maédulo
Externo de Medidas de Proteccion el cual forma parte integral de la Oficina de
Gestion Judicial Electrénica, el cual permitird que actores externos a la
Judicatura puedan acceder y hacer uso del mismo. Los actores externos a los
qgue va dirigido son: Juntas Cantonales de Proteccion de Derechos, Tenientes
Politicos, Comisarios Nacionales e Intendentes de Policia.

OBJETIVO DE LA IMPLEMENTACION DEL MODULO
EXTERNO SATJE MEDIDAS DE PROTECCION

Proveer a las mujeres victimas de violencia de género el acceso a un
procedimiento célere para el otorgamiento de medidas de proteccion a través
del uso de una herramienta tecnoldgica que permita a las instituciones
competentes interactuar en los procesos de solicitud, revision y control judicial
de las medidas de proteccion.
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3. MANUAL SISTEMA DE SORTEOS USUARIOS EXTERNOS

El Sistema Automatico de Tramite Judicial Ecuatoriano (SATJE), consolida al
sistema de justicia ecuatoriano dentro de la era en la revolucion digital, abriendo
la puerta a la creacion del “Médulo Externo de Medidas de Proteccion” a través
del acceso al modulo de sorteo de usuarios externos.

Esta nueva funcionalidad permite el acceso a las Juntas Cantonales de
Proteccion de Derechos, Tenencias Politicas, Comisarias Nacionales e
Intendencias de Policia y los incorpora al sistema como usuarios externos al
SATIJE, otorgando las facilidades para realizar el sorteo directo y automatizado de
las peticiones de revision judicial de las medidas de proteccion administrativas
en beneficio de las victimas de violencia a nivel nacional.

Este manual describe el paso a paso del uso de las funcionalidades desarrolladas
en el modulo de sorteo externo del SATJE sobre el registro de las decisiones de
otorgamiento de medidas de proteccion en favor de las victimas de violencia,
efectuado por las Juntas Cantonales de Proteccion de Derechos y los Tenientes
Politicos o en su defecto por los Comisarios Nacionales e Intendentes de Policia.

SECCION 1: PASOS PREVIOS AL USO DEL

MODULO

1. OBTENER UN CASILLERO JUDICIAL
ELECTRONICO

Para que un usuario externo al Consejo de la Judicatura puede acceder SATJE debe
obtener un casillero judicial electrénico mediante el cual se le habilitara los permisos
de usuario y la recepcion de todas las notificaciones electronicas que realice la
autoridad competente, entre ellas la resolucion sobre la decision de revision de las
medidas de proteccion administrativas.

NORMATIVA: Segun la resolucion 150 - 2017 emitida por el pleno del Consejo de la
Judicatura se establece:

Articulo 3: Las notificaciones electronicas, que correspondan a las
actuaciones judiciales, a los abogados patrocinadores, estudios juridicos
colectivos, instituciones publicas, consultorios juridicos gratuitos y centros de Pagina | 2
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mediacion y arbitraje, acreditados por la autoridad competente, se realizaran
en el casillero judicial electrénico proporcionado por el Consejo de la
Judicatura, o en el correo electronico consignado para el efecto por el usuario,
bajo su responsabilidad, de conformidad con el articulo 66 del COGEP.

BENEFICIOS:

Disponibilidad Seguridad Accesibilidad

Disponibilidad de | | Acceso al sistema  |Se garantiza | Acceso al nuevo
acceso en horario | | mediante usuario |inmediatez, madulo del
de 24/7 desde ||y contrasefia, | celeridad, sistema que le
cualquier lugar | | credenciales eficiencia y | garantiza un
del mundo con | |Unicas del |calidad en el @ trabajo con mayor
acceso a internet | | usuario, servicio judicial. celeridad.

a través del portal | | garantizando

web institucional. seguridad,

* Notificacion inmediata de todas
las actuaciones judiciales dentro
de los procesos jurisdiccionales.

INDEPENDENCIA
‘c - Me gusta
« Utilizacion de firma electrénica para
FIRMA ELECTRONICA garantizar h autenticidad de las
providencias judiciales

* Los usuarios ya no tendran que
trasladarse hasta las instalaciones
fisicas para retirar y revisar sus
notificaciones judiciales.

Para obtener un casillero judicial electronico la entidad interesada debe dirigirse a la
Direccion Provincial del Consejo de la Judicatura y dirigir un oficio en el que debe
solicitar:
» Creacion del Casillero Judicial Electrénico y la habilitacion del Médulo externo
SATJE Medidas de Proteccion.
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En el oficio deben constar los siguientes datos:
s Nombre completo y oficial de la Junta Cantonal, la Tenencia
Politica, la Comisaria Nacional o la Intendencia de Policia.
s Correo electronico institucional de la Junta Cantonal, la
Tenencia Politica, la Comisaria Nacional o la Intendencia de
Policia.
+»+ Direccion fisica de la Junta Cantonal, la Tenencia Politica, la
Comisaria Nacional o la Intendencia de Policia.
+» Nombre y nimero de cédula del responsable del manejo de los
datos del casillero judicial electrénico de la Junta Cantonal, la
Tenencia Politica, la Comisaria Nacional o la Intendencia de
Policia.
+»+ Correo electronico institucional del responsable de la Junta
Cantonal, la Tenencia Politica, la Comisaria Nacional o la
Intendencia de Policia.

*,

Una vez que el tramite se realiza a nivel de la Direccion Provincial, el nimero de
casillero judicial electronico de la Junta Cantonal de Proteccion de Derechos, de la
Tenencia Politica, de la Comisaria Nacional o de la Intendencia de Policia, asi como
la contrasena que le permite acceder al moédulo de medidas de proteccion en la
Oficina de Gestion Judicial Electronica le llegara de manera automatica al correo
electronico institucional de la entidad.

<
~ GONSEX) DE LA
JUDICATURA g

FUNCION JUDICEAL

SISTEMA AUTOMATICO DE TRAMITE JUDICIAL ECUATORIANO - SATIE

MENSAJE CONFIDENCIAL Y RESERVADO

CREACION DE CASILLERO JUDICEAL ELECTRONKO

Extesdola
MINISTERIO DE OOBIERNO TENIENTE POLITICO posetn

Presenze

IF, com bos viguaeroes Sanoe

o anpoamme indwcar qum paes ol accmo al Sovewa con # Casliera Jadiewd Flecurcaro prapercenada, debon segune Jos sqpasanien pasos

1 Ingresar o possal de b Fancios fodeanl benpowww Sancwapadcal 20h o
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En el correo electrénico se remitira el nimero de casillero electronico “Usuario” y la
“Contrasena” que es un codigo aleatorio temporal el cual debera cambiar al ingresar
por primera vez al médulo de medidas de proteccion.

IMPORTANTE: El nimero de casillero judicial electronico pertenece a la Junta Cantonal de
Proteccion de Derechos, de la Tenencia Politica, de la Comisaria Nacional o de la Intendencia de
Policia y se mantendra en el tiempo, este codigo por 11 digitos es el identificador Gnico del
casillero electronico y se convierte la credencial para el “Usuario” que le permitira ingresar a la

Oficina de Gestion Judicial electronico en el que se encuentra el “Modulo externo SATJE de
Medidas de Proteccion”, el “Casillero Electronico” y las funcionalidades de la Oficina de Gestion
Judicial Electrénica en la que podra acceder a la funcionalidad de “Ingreso de escritos”.

2. OBTENER UNA FIRMA ELECTRONICA

El médulo permite automatizar la peticion para la revision judicial de las medidas de
proteccion administrativas otorgadas por las Juntas Cantonales de proteccion de
derechos, las tenencias politicas, las comisarias nacionales y las intendencias de
policia, para lo cual las resoluciones, autos de conocimiento, o providencias
generadas deberan contener la firma electrénica de la autoridad administrativa que
la emitio.

Por lo tanto la firma electronica se convierte en un elemento esencial para
automatizar el procedimiento. En tal sentido el usuario debera adquirirla para lo cual
dispone de varias entidades para poder solicitar la firma electronica.

En las siguientes direcciones electronicas se podra acceder a la informacion de los
tipos de firmas, sus beneficios, ventajas y formas de adquisicion:

www.icert.fie.gob.ec > Entidad certificadora Consejo de la Judicatura
www.eci.bce.ec - Entidad certificadora Banco Central del Ecuador
www.registrocivil.gob.ec —>Entidad certificadora Banco Central del Ecuador, la
entrega es por medio del Registro Civil.

www.securitydata.net.ec> Entidad certificadora Privada.

3. COMO FIRMAR ELECTRONICAMENTE
UN DOCUMENTO

Paso 1: Convertir un documento de Word a PDF.
Abra el programa Microsoft Word e ingrese el texto que requiere en el documento.
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Paso 2: Haga clic en Archivo se desplegara un menu. Seleccione Guardar como

Informacién

Guardar

Guardar como

Imnprimir

Compartir

Buenos dias

Realizar
un recomicde

&

Documento en blanco Bienvenido a Word

A2 Buscar

Recientes  Anclado Compartidos conmigo

Documento3 - Word

Espaciado simple (en blanco)
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Paso 3: Se desplegara una pantalla para seleccionar el lugar donde se guardara el

documento.

opcion seleccionar PDF.

Ingresar el nombre del archivo y hacer clic en Tipo. Dentro de esta

Ml Escritorio
P .

1=l Sitios recientes
@) Creative Cloud Fi
@ OneDrive

- Bibliotecas
@ Documentos
[ Imdgenes
J‘ Musica
E Videos

*& Grupo en el hogar

1% Equipo
& Disco local (C:)
= Disco local (Iv)
== SAMSLING (F

-
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MNombre

. OpenOffice 4.1.7 (es) Installation Files
i.‘@ certificado

@ questions

Fecha de medifica...

14/08/202015:32
24/10/202018:10
08/11/202015:18

Tipo Tamafio

Carpeta de archivos
17 KB
26 KB

Documento de Mi...

Documento de Mi...

MNombre de archivo:  historia del derecho

Autores:

Tipo: | Documento de Word

Documento de Word

Documento habilitado con macros de Word
Documento de Word 97-2003

Plantilla de Word

Plantilla habilitada con macros de Word

e P3ina web de un solo archivo

Paso 4: Haga clic en Guardar y automaticamente se abrira el documento en PDF.
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Paso 5: Si mi documento
ya es un PDF, procedo a
FIRMAR.

Para empezar a utilizar el
dispositivo TOKEN, basta
con conectarlo a su
computador en
cualquiera de los puertos
USB  disponibles, el
mismo procedimiento que
usted realiza para
conectar una memoria
flash en su computador.

IMPORTANTE: Si usted dispone de otro tipo de certificado (XML, PDF, PKCS12, entre otros), por
favor dirijase a la siguiente pagina web para poder descargar el respectivo manual:

TOKEN.pdf

Paso 6: Abra el documento PDF que quiere firmar en el programa Adobe Acrobat
Reader

Paso 7: Haga clic en Herramientas y en Certificados

74 GE =R & ED il
& L] .'Si . :
" s e

Paso 8: Al hacer clic en Certificados se mostrara el siguiente menu:
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® 8B Q D@ 1 R OO - R BT O 42
Cortificados ~ a Firmar digitaimante [3 Marca de hara

Paso 9: A continuacion, se desplegara una pantalla con las instrucciones de uso
para senalar el area en donde se ubicara la firma electronica.

Haga clic y arrastre con el ratdn para dibujar el drea en la que desea que aparezca la
firma. Una vez que haya terminado de arrastrar el area deseada, accedera al
siguiente paso del proceso de firma,

[] Mo volver a mostrar este mensaje

Paso 10: Una vez senalado el lugar para la firma, aparecera una pantalla para
verificar los datos de la firma electronica. Haga clic en Firmar

Furmar comos

THYTEST NOMEBRE NOMERE " TEST APELL Y

Emado poe: Autendad Certificadors del Minnsers del Interior Mt detalies

Aspectoc Texto nomal v

***TEST NOMBRE
NOMBRE ***TEST  fimads damaments oo =651

APELLIDO s s SOOI
APELLIDO

[7] Bloquear documento tras fema

Haga chic en Revisar para compeobar 3 ¢f contenido
del documento poede afectar a la fima Fevisac..

- =1 -
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Paso 11: Se le pedira que guarde el documento con un nombre diferente para
identificar que se encuentra firmado electronicamente.

= Guardar como
T & » Esteequipoc » Descargas v & Buscar en Descargas 2 |
I
Organizar « MNueva carpeta 4=z v (7]
~ Mombre . Fecha de medifica... Tipo
W Este equipo .
= AHp "L archivo pdf firmade 08,08/2016 10:52 Adcbe Acrobat D...
@ Descargas N . . .
=L archivo pdf 22/08/2016 16:54 Adobe Acrobat D...
m Desktop
| Documentos
= Imagenes
W' Musica
B Videos
i Acer ()
L Impresoras (1:)
L@ Areas dela Agen
g% Carpetas Personz , 5
MNombre: | nombre documento firmado v|
Tipo: |Archivos Adcbe PDF (*.pdf) v|
“ Ocultar carpetas Guardar | | Cancelar |

SECCION 2: USO DEL MODULO EXTERNO

SATJE MEDIDAS DE PROTECCION

Se ha habilitado con una nueva funcionalidad el Médulo de Sorteos Externos para:
Juntas Cantonales de Proteccion de Derechos, Tenencias Politicas, Comisarias
Nacionales e Intendencias de Policia.

Los usuarios externos accederan a la Oficina de Gestion Judicial Electronica y podran
utilizar las siguientes opciones:

e Casilleros electronicos. - Permite acceder a todas las notificaciones sobre

los procedimientos referentes a la revision de medidas de proteccion
administrativas que han sido enviadas a su casillero electronico.
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e Medidas de Proteccion. - Permite realizar el procedimiento para registrar
la informacion de la emision de una o mas medidas de proteccion
administrativas a favor de una o mas victimas de violencia, realizar el
sorteo de la misma para acceder a todas las judicaturas competentes en
la materia con el objetivo de que éstas sean revisadas de manera
inmediata.

e Ingreso de escritos.- Permite ingresar documentos vinculados al nimero
de una causa, en este caso en particular al nUmero de proceso asignado
por sorteo de la solicitud de revision de medidas de proteccion, a través
de esta funcionalidad se podra ingresar “escritos”, “oficios” o un
“documento general” que complemente alguna accion que el juez o la
jueza competente haya solicitado o una accion que la autoridad
administrativa ponga en conocimiento del juez para complementar el
procedimiento sobre el otorgamiento y revision de una medida de
proteccion.

INGRESO AL SISTEMA

1. Desde la Pagina Web de la Funcion Judicial, Ud. podra acceder al aplicativo

Digite: http://www.funcionjudicial.gob.ec

TA

IO U Y RN SR

-

C
_ jinsvicting ’ SV,
o Vieleacia?. ...
1. Il

Dirijase al banner “Sorteo de Medidas de Proteccion / Entidades autorizadas” para
ingresar al modulo SATJE medidas de proteccion
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Sorteo de Medidas

de Protecclén

2. Se ingresara a la seccion “Servicio Central de Autentificacion” del sistema SATJE,
en el que debera ingresar las credenciales del usuario que fue remitido previamente
a una direccion de correo electronico institucional.

Ingresar los datos de Usuario y contrasena y dar clic en INICIAR SESION.

P
= COMSEXI (R LA
JUMCATURA go
Consejo de ls Judicatura - Servicio Central de Autenticacion

imporiams

Vasarne: e 100 oo
Continmiig  wesee

INICLAN SO
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La primera vez que ingrese al moédulo SATJE medidas de proteccion se le presentara
la pantalla con los “términos y condiciones”. Es importante que lo lea ya que en él se
estipulan las responsabilidades del uso de médulo, la confidencialidad de los datos
y las obligaciones del usuario externo y del Consejo de la Judicatura. Al aceptar los
términos se debera dar clic en el boton ESTOY DE ACUERDO.

TERMINOS Y CONDICIONES DEL SERVICIO JUDICIAL ELECTRONICO DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA

Obieto

Ambito de Aplicacion

|
» 0 i':-"’" '_Ii ‘L .{;'::u

IMPORTANTE: Al ingresar por primera vez debera CAMBIAR SU CLAVE DE INGRESO
AL MODULO:

= En la esquina superior izquierda tiene la opcion de CAMBIAR CLAVE, de clic y
cambie su clave.

c -SOTJ?

Juntos evolucionamos

= Se abrira una pantalla, donde debe ingresar la contrasena actual y digitar la

~ ) ) Pagina | 13
nueva contrasena. Dar clic en ACEPTAR para guardar los cambios.
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B ATPTAR LW

Fecomendaciones pars STRA! s TUEes CormiTeseig rgrene los datox reguenicos

Siga las recomendaciones para crear la nueva contrasena para que sean
autentificadas por el sistema de seguridad. La estructura de la nueva clave debe
tener:

= Al menos 1 niamero

= Al menos una letra mindscula

= Al menos una letra mayuscula

= Al menos uno de estos caracteres $, @
= No debe tener espacios en blanco

OFICINA DE GESTION JUDICIAL ELECTRONICA

Al iniciar la sesidon se muestra la pantalla principal la “Oficina de Gestion Judicial
Electronica”, en el lado superior derecho se encuentra los nombres completos del
usuario externo (Junta Cantonal, Teniente Politico, Comisario Nacional e Intendencia
de Policia) que inici6 la sesion; en la parte lateral izquierda se muestran todas las
opciones a las que puede acceder el usuario externo, esto es “Casillero judicial

electronico”, “Medidas de proteccion”, “Ingreso de escritos” y las demas
funcionalidades de la Oficina que estan dirigidas para el uso de abogados en libre
ejercicio.
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FUNCION JUDICIAL (' <cte

OFICMA DC GESTION AUDRCIAL ELICTROMOA

Para realizar el procedimiento de registro de medidas de proteccion administrativas
se debera pulsar un clic sobre la opcion “Medidas de proteccion”.

FUNCION JUDICIAL ({5 -sctp

OFFCMA D€ GESTION AUDRCIAL DLITTROMOA

Al seleccionar la opcion de MEDIDA DE PROTECCION, se presentara un mensaje de
la actividad a realizar. “Usted, va a ingresar una solicitud de medidas de proteccion,
siga las instrucciones”, con el objetivo de alertar al usuario de que se iniciara el
procedimiento, para lo cual se debera pulsar clic en el boton ACEPTAR.
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La primera pantalla que aparecera es la “Presentacion de solicitudes de
otorgamiento o revision de medidas de proteccion”, en la que se despliegan 4
pestanas consecutivas que se iran habilitando segun se registre la informacion.

Las pestanas son: “DATOS DEL PROCESO”; “SUJETOS/PARTES PROCESALES?”;
“REGISTRO DE MEDIDAS”; “DOCUMENTOS/ANEXOS”.

50 30 (XS FAR - FMEMCIA D 11 ICA PAEEEA PO
Prasentacion de sodcitudes e ofcegamiento o rewsion de medidas de peoteccion -

COMingD 10ermnamis v demm g et 4 e 1A T TT BT ST et W T i e BE s s e 1y e BT ST e e W b e

AT IEL POESD

PESTANA “DATOS DEL PROCESO”

La primera pestana corresponde a DATOS DEL PROCESO, en la que se despliega:

= Provincia: campo en el que se debe seleccionar del catalogo desplegado,
la provincia en la que se va a presentar la peticion para revisar la medida
de proteccion administrativa emitida por la Junta Cantonal, Teniente
Politico, Comisario Nacional o Intendencia de Policia, atendiendo a lo Pagina | 16
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establecido en la Ley Organica Integral para prevenir y erradicar la
violencia contra las mujeres y su reglamentol.

Canton: campo en el que se debe seleccionar del catalogo desplegado, el
cantén en el que se va a presentar la peticion para revisar la medida de
proteccion administrativa emitida por la Junta Cantonal, Teniente Politico,
Comisario Nacional o Intendencia de Policia.

Al seleccionar “provincia” y “canton”, el sistema cargara de manera automatica
los siguientes datos:

Materia dato que corresponde a la materia juridica sobre la que se esta
tramitando la medida de proteccion, esta es “Violencia contra la mujer y
familia”

Tipo de accion dato que corresponde a la accion que se va a realizar como
tramite, es decir al registro de “Medidas administrativas de proteccion de
la LOIPEVM”

Seleccione un asunto de la lista dato que corresponde a la revision de la
accion que se esta tramitando, es decir a la “Revision de medidas
administrativas de proteccion de la LOIPEVM”

Se debera seleccionar la Dependencia jurisdiccional del catalogo que se
despliega. La dependencia jurisdiccional se refiere a la unidad judicial que
tiene competencia para atender y resolver la revision de medidas de
proteccion administrativas que corresponde a la circunscripcion territorial
del canton previamente seleccionado.

Ndmero de fojas: se debera colocar el nimero total de fojas que se
registren en el sistema, tanto del documento de peticion de revision de
medidas de proteccion administrativas como la de los anexos si los
hubiere. Por defecto el sistema mostrara el numero “1”.

La informacion a registrar en la pestana DATOS DEL PROCESO se muestra en la
siguiente pantalla:

1 Reglamento de la Ley Organica Integral para Prevenir y Erradicar la violencia contra las mujeres
Art. 42. f.- Se dictaran las medidas administrativas de proteccién sin importar que el domicilio de la
victima o el lugar en el cual se efectuase la conducta violenta, fuese diferente a la circunscripcién
territorial de la autoridad; para ello, la autoridad que haya dictado la medida debera coordinar su
ejecucion con la autoridad del domicilio de la victima
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Una vez completada la informacion solicitada, se activara el boton SIGUIENTE, lo
gue nos permitira continuar con el proceso.

PESTANA “SUJETOS/PARTES PROCESALES”

La segunda pestana corresponde a SUJETOS/PARTES PROCESALES, se debera
pulsar un clic en la opcion “AGREGAR PARTE PROCESAL” para registrar la
informacion que se solicita.

Seleccionamos la pestana SUJETO/PARTES PROCESALES, dar clic en AGREGAR PARTE
PROCESAL

Al seleccionar “AGREGAR PARTE PROCESAL” se desplegara el formulario de registro
para cada uno de los sujetos procesales o de las partes que intervienen en el
proceso. Esta informacion es de suma importancia para la identificacion de la
victima, de la persona agresora y de la entidad que emite la medida de proteccién y
gue esta poniendo en conocimiento de la autoridad competente. Adicionalmente, el
sistema permite registrar también a victimas indirectas que estan sufriendo violencia

y que necesitan proteccion y a otros intervinientes que son terceras personas o
Pagina | 18
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instituciones que pueden solicitar una o varias medidas a favor de una o mas
victimas de violencia.

Los datos que se despliegan son:

= Tipo: se refiere al sujeto procesal o parte del proceso. Al pulsar en “tipo”
se desplegaran las siguientes opciones: victima directa, victima indirecta,
agresor, otro interviniente, la institucion desde la que se emite la medida
de proteccién, esto es: Ministerio de Gobierno (ente rector de Tenientes
Politicos, Comisarios Nacionales e Intendentes de Policia), Junta Cantonal
de Proteccion de Derechos, denunciante.

Presentacion de solicitudes de otorgamiento o revision de medidas de proteccion

Coninge sefecomnate Vaencis comme e miger y Tambn COF - Ma30ss 0TIV RS 08 (roNeocsin o ) g - Baviyin 00 mechine ITtar B Te JA01ecCiin 3¢ 4 logesn

BULIETOR/PANTES PROCEBALES

Sujute/Parte precesal

DENUNCIANTE i X
ERSONA NATURAL - CEDULA
MINISTERID DE GORERND
OTRO INTERVINIENTE

PERSONA AGRESORA

VICTIMA DIRECTA

YUCTUA BIBECTA

CANCELAR AGRECAR FANTY PROCEEAL

= (Clasificacion de los Sujetos/partes procesales: este dato se debera
seleccionar del catalogo de despliegue dependiendo del “tipo” de sujeto
procesal, las opciones son: “persona natural” al tratarse de victima,
agresor y otro interviniente, “persona juridica” al tratarse de la institucion
de emision de la medida de proteccion, esto es Ministerio de Gobierno o
Junta Cantonal de Proteccion de Derechos.

= Tipo de identificacion: se debera seleccionar del catalogo de despliegue
el tipo de identificacion por sujeto procesal. En este se podra visualizar las
siguientes opciones:
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e CEDULA, nos pedira ingresar el nimero de cédula de ciudadania, y
ésta se consultara directamente en la DINARDAP

¢ RUC, para el caso de la entidad que emite la medida de proteccion,
nos permitira precargar el nimero de RUC y el nombre o razén
social vinculado a ese dato.

e SIN IDENTIFICACION, permitira registrar de manera manual el
nombre o razdén social del sujeto procesal “victima” y/o “agresor”
de quien desconocemos esa informacion, para lo cual el sistema
registrara un codigo aleatorio de identificacion.

En aquellos casos en los que se proporcione el nimero de cédula
algunos datos se registraran de manera automatica con la
informacion proporcionada por la DINARDAP.
= DATOS ADICIONALES: Se habilitara el boton de “Datos Adicionales”, haga
clic en el mismo para registrar los datos que se despliegan en la pantalla
de datos adicionales.

En la pestana “Datos Adicionales” se desplegaran una serie de variables por cada
sujeto procesal, las cuales deben registrarse en base a la informacion que la victima
proporcione (en el Anexo N° 1, podra encontrar desplegadas cada uno de los
catalogos que corresponden a las variables que se requieren registrar). Cada variable
contiene un catalogo desplegable que le permitira seleccionar las opciones que
correspondan:

DATOS ADICIONALES

INFORMACION ADICIONAL

DRTIZ BARBA S0FIA DE LOS ANGELES

19850090
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Destapaciad

Por cada sujeto procesal se presentaran variables que son obligatorias y que deben
ser registradas para continuar con el proceso.

Para la Victima Directa o la Victima Indirecta:

Los datos adicionales que debe registrar obligatoriamente para la victima es
RELACION VICTIMA-AUTOR (PARENTESCO), elija del catalogo desplegable la relacion
gue se establece en la denuncia entre la victima y la persona agresora.

Los datos adicionales que se desplegaran son aquellos que estan dispuestos en la
Ley Organica Integral para Preveniry Erradicar la Violencia contra las mujeres, por lo
tanto deben registrarse a partir de la informacion que entregue la victima, estos son:

= Sj en la pantalla de sujetos/parte procesales se registré a la victima con el
namero de la cédula, en la pantalla apareceran los siguientes datos cargados
automaticamente: Apellidos Nombres, tipo documento de identidad, N°
documento de identidad, fecha de nacimiento, edad (en ahos), caso contrario
deberan ser registrados de manera manual.
= Pais, se refiere a la nacionalidad de la victima
» Estatus migratorio Pagina | 21
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= Sexo
=  Género

= OQOrientacién sexual

= |dentificacién Etnica, si la identidad seleccionada es “Indigena” se abrira un
nuevo nivel denominado pertenencia pueblos y nacionalidades ecuatorianas,
seleccionar seglin corresponda.

= Discapacidad, si la victima confirma que tiene alguna discapacidad, se abrira
un nuevo nivel denominado “tipo de discapacidad”, seleccionar segun
corresponda.

= Embarazo, aparecera Unicamente si la victima es una mujer.

= Tiene Hijos/ Hijas, al seleccionar “SlI” se abrird un nuevo nivel denominado
“namero de hijos/hijas”, seleccionar segln corresponda.

= Hijas/hijos menores de edad

= Ultimo nivel de instruccién

= Qcupacion

= Estado civil

= Tipos de violencia

= Tipo de arma o medio que utiliz6 en la agresion

= DATOS DE CONTACTO. se mostrara una seccion para consignar los datos de
namero de teléfono (celular) y una direccién de correo electronico de la victima,
estos datos no son de registro obligatorio, es decir que el sistema dejara
continuar a la siguiente etapa, se sugiere registrarlos de manera preferente si la
victima los proporciona al momento del relato de los hechos.

A T AL O

TENTNCIA POLITICA DE LLANO TI00
s | Camiiern shezyrircoo J9417210048 - M

Detos el conlactn

GOS0 FLICTRONICD

NNCED T CILULAR
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En aquellos casos en los que la victima directa o victima indirecta cuenten con el patrocinio
de un abogado se debera registrar los datos para notificacion al casillero judicial electronico
del abogado.

En la seccion de notificacion el sistema mostrard una opcion AGREGUE DATOS PARA
NOTIFICACION al hacer clic permite buscar los casilleros de los abogados registrados en el
foro de abogados, en el caso de no encontrarse en este registro, el sistema facilitara el
ingreso manual de los datos, cabe indicar que este registro no es obligatorio.

esei 1 aCain de silcitates Be ATGaTwio 0 teviartn de meaddas de protecitn

s Co———— ¢ 0 ) o e D " — - § — S - $8 1 S e - " —— . y—

caseran [V

Posteriormente se realizara la busqueda por “Nombre o Ndmero de casillero electronico”. Si
la blsqueda se realiza por nombre el sistema automaticamente lista los nombres de los
abogados.

ABRAHAN ALBERTO LOZANO MENDOZA
Schadn: OROATTHEOS - Matricams 0420115754
oo

Comeod Poshasdast

ACURA M EDSOM

Ceouta 1 TOBCS4A - Marnoase 172010 4% ‘j

Comein) -

Cmsnie) $hcIrincols] pMushesT) locel

AGUILERA MENDOZA PEDRO YEROV!

e 1042062 704 mu e 102003

ALARCON MENDOZA CARLOS ANDRES

Al seleccionar el abogado se precargan en pantalla los siguientes datos:
Cédula/Casillero electronico, Nimero de matricula, Nombres, Casillero, Correo
electrénico.
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Agregue datos para Notificacion

AUUSCAK OTHO ABOGADD  MCANCELAN | VACEFTAN

Si la informacion esta correcta hacer clic en el boton “ACEPTAR”, automaticamente se
cargara la informacion del abogado seleccionado.

Para el caso del registro de las Juntas Cantonales de Proteccion de Derechos,
Tenencias Politicas, Comisarias Nacionales o Intendencias de Policia, los datos de
notificacion se precargaran en la seccion de notificacion, se permitira la bdsqueda
de la instancia provincial que corresponda segun el caso, “SELECCIONE JUNTA
CANTONAL” o en su defecto se mostrara, TENENCIAS POLITICAS, COMISARIAS E
INTENDENCIAS. (Figura 17).

Presione la opcién “SELECCIONE LA TENENCIA/COMISARIA”. Al seleccionar esta
opcion el sistema habilitara una pantalla donde podra realizar la busqueda y
seleccion de la TENENCIA/COMISARIA. La bisqueda se puede realizar por dos
vias:

e Blsqueda por nombre: Digite el nombre del funcionario y presione el botén
“BUSCAR". Del listado que se despliega, seleccione la TEN ENCIA/COMISARIA
qgue corresponda y presione el boton “AGREGAR PARTE PROCESAL”.

e Blsqueda por niimero de casillero electrénico: Digite el nimero de casillero
con lo cual el sistema cargara el nombre de la TENENCIA/COMISARIA que
corresponda y presione el botéon “ACEPTAR”.

Se podra editar el correo electronico previamente cargado, en el caso de que el dato
no sea el correcto. El registro es obligatorio, ya que la notificacion de la decision sobre
la revision de medidas de proteccion administrativas realizada por la autoridad
judicial competente se consignara y registrara de manera automatica en el casillero
judicial electrénico de las entidades solicitantes.

TOME EN CUENTA: Al finalizar cada registro de notificacion
dependiendo del Sujeto Procesal, se debera pulsar el botén “agregar
parte procesal” para que se realice el registro efectivo de la
informacion que se consigno.
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En la pantalla se mostraran todos los sujetos procesales registrados. Junto a cada
sujeto procesal se mostraran los siguientes iconos:

Lapiz: Permite editar el registro
Basurero: Permite eliminar el registro

Personas: Permite visualizar los lugares de notificacion.

Presentacidn de solictudes de otorgamiento o revisiin de medidas de proteccian

(oo W FreTie L Aeee - 4 VS

S TORPARTTS PRSI £

BeATINTAY PARTE SIII0] AY

MINISTERIO DE GOSERND
WTTINGD DE QORI
CTEREE e ]

PLASONA ACRESCAA
MR I PORTH LA SRS FIN
CRILA 1)y

VICTIMA ZRECTA
SMAAD [N Lo ST OATALIMA A0
CEDULA - DAY 28816

NI AN

Una vez completada la informacion de los “Sujetos Procesales”, se activara el botén
SIGUIENTE, lo que permitira continuar con el proceso.

IMPORTANTE:
Los “Sujetos procesales” que deben registrarse de manera obligatoria son: por
lo menos una victima, sea esta directa o indirecta, por lo menos un agresory la

entidad de la que proviene la peticion.
Si no se realiza este registro el sistema alertara de esta situacion a través de un

mensaje y no le permitira continuar a la siguiente pestana de registro

PESTANA “REGISTRO DE MEDIDAS”

La tercera pestana corresponde a REGISTRO DE MEDIDAS, esta es la seccion en la
que las Juntas cantonales de proteccion de derechos, los Tenientes Politicos,
Comisarios Nacionales e Intendentes de Policia podran:

Registrar mas de una medida de proteccion a favor de cada victima 'y
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= El sistema le permitira y exigira realizar la relacion Victima-agresor y
medida de proteccion administrativa otorgada.

Para acceder a la pantalla de registro de medidas de proteccion se pulsara un clic
sobre el boton “AGREGAR MEDIDAS”.

Presentacidn de solictiudes de ctorgamiento o revisian de medidas de proteccian

€ 1w ¢ Ser T e (e DT Vet e e 81 Ve s % Swtem e et & T 40l g

08 W TR

VNCLILAR VIETIMA ASREICA AVEDOAS

CnTianm

Se presentara un formulario con el listado de victimas (lado izquierdo) y de agresores
(lado derecho), en la parte inferior se listara las medidas de proteccion
administrativas catalogadas segin lo determinado en el articulo 51 de la Ley
Organica Integral para Prevenir y Erradicar la violencia contra las mujeres y las
medidas del Codigo de la Ninez y AdolescenciaZ?.

En esta pantalla se debera realizar la relacion victima-agresor-medida que no es otra
cosa que determinar qué medida de proteccion administrativa se otorga a favor de
la victima y en contra del agresor, estas relaciones se pueden realizar de uno a uno
0 de varios a uno:

= Enlos casos en los que exista una victima y un agresor la relacion sera de
uno a uno y se seleccionara una o varias medidas administrativas a favor
de esa victima.

= Enlos casos en los que existan mas de una victimay un agresor la relacion
se podra realizar de uno a uno o de varios a uno, seleccionando la medida
administrativa otorgada a cada victima.

= En los casos en los que existan mas de una victima y mas de un agresor
la relacion se podra realizar de uno a uno, de varios a uno o de varios a
varios, seleccionando una o mas medidas administrativas para cada caso.

2 Reglamento de la Ley Organica Integral para Prevenir y Erradicar la violencia contra las mujeres
Art. 42. c.- Se podra otorgar cualquiera de las medidas establecidas en la Ley y en el Codigo de la Pagina | 26
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La seleccion de medidas de proteccion se realiza mediante seleccion de una a
una o de manera multiple, relacionando el tipo de medida que se va a otorgar
para proteger la integridad de cada victima en relacion a los hechos denunciados,
a los niveles de riesgo y a la vulnerabilidad que presenta. La vinculacion
VICTIMA/AGRESOR/MEDIDA puede realizarse de dos formas:

= Seleccion Mdltiple: Cuando se solicita la misma medida para todas la
victimas y en contra de todos los agresores. En este caso debera marcar
el check “Seleccione todas las victimas” y “Seleccione todos los
agresores”

= Seleccion Individual: Cuando se solicita una medida distinta para cada
victima en contra de distintos agresores

= De realizarse una vinculacion victima/agresor/medida que ya se
encuentra registrada el sistema mostrara un mensaje de alerta y no
permitira registrar dicha vinculacion.

s de otargamiento O revessdn de medidas de proteccicn

T

Una vez seleccionada la(s) victima(s), el/los agresor(es) y las medidas de
proteccion administrativas otorgadas, se mostrara un cuadro resumen de lo
realizado. El sistema muestra la relacion realizada entre medidas (tipo de medida
administrativa seleccionada) victima (a favor de), agresor (en contra de), con el
propodsito de verificar si la relacion que se efectud es la correcta. Adicionalmente
las acciones “lapiz” que permite editar el registro de los datos si fuesen erroneos
y “basurero” que permite eliminar el registro en caso que se lo requiera. Se
activara el boton SIGUIENTE para continuar a la siguiente pestana.
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VINCULAR VICTRAL AGRESCAMEDDAS

(Sacisnsh ven

\ETDAS

PESTANA DOCUMENTOS - ANEXOS

La cuarta pestana corresponde a “DOCUMENTOS- ANEXOS” en la cual se registrara
la peticion inicial, es decir la “Resolucién administrativa de otorgamiento de medidas
de proteccién administrativas” realizada por las Juntas cantonales de Proteccion de
Derechos, los Tenientes Politicos, Comisarios Nacionales o Intendentes de Policia,
segun lo establece la Ley Organica Integral para Prevenir y Erradicar la violencia
contra las mujeres.

En la pestana “DOCUMENTOS ANEXOS” seleccione el boton “CARGAR DOCUMENTO”.
El sistema mostrard como documento obligatorio a cargar la “PETICION INICIAL
(ORIGINAL)”, es decir en este momento se debera cargar el documento de la
“Resoluciéon administrativa de otorgamiento de medidas de proteccion
administrativas” el cual debera contener todos los datos que se determinan en los
articulos 56 y 57 de la Ley Organica Integral para Prevenir y Erradicar la violencia
contra las mujeres3.

Para completar la carga del documento presione la opcion “EDITAR”

3 Articulo 55.- (...) En un tiempo maximo de veinte y cuatro horas, el érgano que otorgo la medida
administrativa inmediata de proteccién pondra en conocimiento de los drganos judiciales el hecho y
la medida otorgada para que la ratifique, modifique o revoque. Articulo 56.- (...) otorgue las medidas
administrativas de proteccidon inmediata especificara e individualizara la o las medidas, asi como las
circunstancias de tiempo, modo y lugar en que deben cumplirse en funcion del nivel de situacion de
riesgoy condicion de vulnerabilidad de las victimas de violencia de género.
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DOCUMENTON « ANEXOS

ACARRAR DOCUNENTE

PETICON INICIAL (ORIGINAL
FETRRN NG
D000 070am S0 oy wpattd ) 0 o Ercemety) v ée e hgn cenemy

Presione la opcion “SELECCIONE UN ARCHIVO”.

e

» ———

Se abrira una ventana donde usted podra buscar y seleccionar en su computador el
de la “Resolucién administrativa de otorgamiento de medidas de proteccién
administrativas”, el cual debe estar firmado electronicamente._ Dar clic en abrir.

L
Crgmisst v Nhwva copety v I3 ®
2 Vovertsas S Biblioteca Documentos s
& Descargmn e
W lsmare

tarmbee
L. locamiartes
I dogddrmadoomar

(& Pruets Nimadaitsio

o4 Bitlcteces |
Y g - _- sertegz maatrmaeds
- e, H tonadopsny
& Masicy :A papeiats Wikion Tz frmedo electioncamenss
B Ve & PATKCS
B O e Adute Acrotus Decenest 18- Mar-[Wirreads
& O Tenade 15040 S5V 0018 ARR 13
& fqupe [ ¢t de skl kacwes BLTGITUTR 1248
& Docsloeal (T BLr
ol Ungadgecnt = ¢
Nombwe | v \Todeples maivar 2!
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El sistema Unicamente permite cargar documentos en version PDF con firma
electronica valida cuyo peso no supere los 5 MG. De cargarse documentos que no
cumplan con esta especificacion técnica, mostrara un mensaje de advertencia y no
permitira cargar el documento.

A continuacion, usted vera el mensaje donde indica que se agregd correctamente,
dar clic en ACTUALIZAR DOCUMENTO.

1 Gsasmertn a b aprgetin, Clck ol devess previsssluw of derasnem

» m i

Adicionalmente el sistema permite cargar otros documentos distintos al de la
Resolucion de otorgamiento de medidas de proteccion, como “documentos anexos”,
estos documentos no son obligatorios. Esta opcion permite que los funcionarios de
las Juntas cantonales de Proteccion de Derechos, los Tenientes Politicos, Comisarios
Nacionales o Intendentes de Policia puedan anexar documentos que consideren
importantes para que el juez competente conozca mas detalles del caso.

Para proceder a cargar otros documentos como anexos a la peticion inicial damos
clic en la opcion CARGAR DOCUMENTO.
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Presentacion de solicitudes de otorgarmeento o revision de medidas de proleccion
Caniboge sototttaninle. Vidmttsut cxxitis M e ¢ feevia (0@ Westns OTIYIStvAt 3¢ S0NScime 3 18 Sapevw) ftealel Sy Swthas Min b Einnd O prifectde 3¢ 9 Smle)
SCARGAN DOCUMINTD
T b
ANLXOS ICOPIA SIMPLE) . / i

CANTEROR SORTEAR PETICION

Se presenta el formulario para subir documentos y/0 anexos, con un catalogo para
escoger el tipo de documento que se va a anexar para lo cual se debe tomar en
cuenta las siguientes consideraciones:

= ORIGINAL: si se trata de un documento original presentado por la victima al
momento de la recepcion de los hechos, este debe ser transformado a formato
PDF y debe estar firmado electronicamente.

= COPIAS CERTIFICADAS/COMPULSA:  si se trata de un documento de copias
certificadas o compulsa presentado por la victima al momento de la recepcion de
los hechos, este debe ser transformado a formato PDF y debe estar firmado
electronicamente.

= COPIA SIMPLE: documento aportado por la victima al momento de la recepcion
de los hechos, o documento generado por la entidad emisora, este debe ser
transformado a formato PDF, no requiere estar firmado electronicamente.

Para seleccionar el documento damos clic en el boton SELECCIONE UN ARCHIVO,
una vez seleccionado el archivo y/o documento, si se ha cargado correctamente nos
mostrara un mensaje. Y damos clic en el boton AGREGAR DOCUMENTO.
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mgrese ‘os datos ded docurments

L

Seleccione el archivo a cargar. Recuerde que el sistema Unicamente permite cargar
documentos cuyo peso no supere los 5 MG. De cargarse documentos que no
cumplan con esta especificacion técnica, mostrara un mensaje de advertencia y no
permitira cargar el documento.

Una vez cargado todos los documentos y/0 anexos, se nos lista todos los documentos
adjuntos que van a ser enviados junto a la Resolucion de otorgamiento de medidas
de proteccion administrativas (Unico documento obligatorio). El sistema permite
contar con las opciones de editar y eliminar en caso que se lo requiera.

Automaticamente se activara el boton “SORTEAR PETICION”.
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Al seleccionar el boton “SORTEAR PETICION” se mostrara el siguiente mensaje:
“Usted va a realizar el sorteo de la peticion ;Esta seguro de hacerlo?” Con las
opciones “Si”y “No”. Si presiona “No” el sistema no realiza ninguna accion.

Usted va & reslizar el soeteo de 1a peticion

TOMAR EN CUENTA: Usted podra verificar el contenido de los
documentos anexados, tanto de la peticion inicial como de los anexos
pulsando el icono de “hoja/documento”, esta accion la puede realizar
hasta el momento de aceptar realizar el sorteo de la peticion, una vez
aceptada no se podra editarla o anularla.

Al seleccionar la opcion “Si”, el sistema procedera a realizar el sorteo automatico de
la peticion. Ejecutado el sorteo el sistema mostrara el siguiente mensaje: “El proceso
finalizd con éxito. Se ha generado el acta de sorteo”. Presione en el boton “VER
ACTA”.

£l proceso finalizd con éxito

3 gErnerads ol acts e sore
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Podra visualizar el acta de sorteo, con los datos correspondientes al proceso vy la
informacion ingresada. El sistema mostrara el acta de sorteo con codigo de
verificacion QR.

FUNCION | JUDICIAL cfed

UNIDAD JUDICIAL DE VIOLENCIA CONTRA LA MUJER Y LA FAMILIA -3

Ingresado por: MINSSTERIO DE GOSIERNO - TENENCIA POLITICA PARROQUIA POMASQOUN - QUITO
PICHINCHA

Recivido en fa Gudad de QUITO, &l dia de hoy jueves 12 de noviembre de 2020, a fas 08:17 AM
horas, & proceso de materin VIOLENCIA CONTRA LA MUJER Y FAMILIA COIP, Tipo de Accidn:
MEDIDAS ADMINISTRATIVAS DE PROTECCION DE LA LOIPEVM, Asunto: REVISION DE
MEDIDAS ADMINISTRATIVAS DE PROTECCION DE LA LOIPEVM seguido por MINISTERIO
DE GOBIERNO, a faver de ALVARADO DE LA CRUZ CATALINA ISABEL, en contra de
NINAHUALPA PORTILLA JUAN JOSE

Por sorieo de ley 8 competencia sa radica en: UNIDAD JUDICIAL DE VIOLENCIA CONTRA LA
MUJER Y LA FAMILIA - 3, Juex{a) CRISTIAN PAUL CANDO CANDO que reemptaza a DOCTOR
GONZAGA RIOFRIO ESPARA DEL CARMEN

Secretaria(o). CRISTIAN PAUL CANDO CANDO que reemplaza a VILLAMARIN RUIZ KARLA
PAOLA.

Proceso ndmearo. 17573-2020-01561G Instanca: (1)

Al que se aduma‘anexa ios sigubentes documentos:
1) PETICION INICIAL (ORIGINAL)

Totsl de fojas: (1)

SORTEOS EXTERNOS
-SATJE-

Simultaneamente al sorteo el sistema remitira un correo de confirmacion al casillero
judicial electrénico de la entidad emisora que realizo el ingreso y una notificacion al
correo institucional del juzgador y secretario sorteado, donde se le da a conocer los
datos de la peticion sorteada y se recuerda su atencion inmediata. Adicionalmente,
generara una alerta en el médulo del Tramite del SATJE que permita al juzgadory al
secretario controlar el tiempo de atencion de la solicitud.
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QINCINA T CRITION ATHCLAL FLECTROMCA

D DE GOBERNG - TENENCIA POLITICA PARROGUIA POMASCAN - QUITO PICHINCHA

Farm su conoomienio. s& conAma 13 1ecepcion & su peticodn incidd Ingresada of dia da hoy psves 12 90 noviembre o8 2020 4 1as G817, commespondente a proceso numsed
TETI02001 561G en fa UNIDAD JUDICWAL DE VIDLENCW CONTRALAMUWER Y LA FAMILIA -3
Ustod puede revtsar 1a causa en of mddulo extemno "Consulta e Procases Judicales”

Alentanmseie

Conselo de la Judicatum

JASILLERO JUDICIAL ELECTRONICO

La informacién de acta de sorteo, documentacion anexa y notificaciones procesales,
se la visualizara en la seccion de CASILLERO JUDICIAL ELECTRONICO.

FUNCION JUDICIAL ({5 -<cty:

CHICIA OF SR ION DAL ILACTROMCE

Al hacer click en esta opcion, se desplegara la pestana del casillero judicial
electronico, la misma que presenta diferentes colores:

= Color verde significa que es un documento nuevo y no se ha abierto.
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o CASHLERD JJOCIAL ELECTRONICD o CRATINCADON OF ROTIICACION

i toDos = PRIROS [ MAMUAL & INSTALADOR

:mf,“l““\"lu‘.l.‘.‘““.ﬂ’u 1AL ) . WINSATIAD P PRI n .
SATED UGTIAL PR CTILENCIA TIWTRA LA WA N © NI NNETTAD U

MO O L MUCLEG SARMLAN GOt sE £ fL LAY Claabot st ) o la omte Aty e ity 2B
AUOAVEA PRV L Ol 0

ez o | Pk )= b A e E B .
1AL LIDCIAL EEWALNGA CONTEA LA LI T A Ak T My e ks .t B .
ST IDCIAL EEOXNINCA CONTRALA ML YA LA i Miumsan et T g .
SMTAD AL BEAYLINCA COVEALAMLIT 7 LA A PORY e w oo mcer meCeoNtos urons R u '

Los documentos se los podra descargar en cualquier momento, dando clic en la

flecha del recuadro azul EB
Y podremos ver y descargar los documentos anexos en el recuadro azul con un clip

INGRESO DE ESCRITOS A TRAVES DE LA OFICINA

DE GESTION JUDICIAL ELECTRONICA

Pagina | 36



MODULO EXTERNO SATJE MEDIDAS DE PROTECCION
o2 JUNTAS CANTONALES DE PROTECCION DE DERECHOS,

»#~ CONSEJO DE LA TENENCIAS POLITICAS, COMISARIAS NACIONALES E INTENDENTES DE POLICIA
JUDICATURA g

Si la Junta Cantonal de Proteccion de Derechos, el Teniente Politico, Comisario
Nacional o Intendente de Policia que otorgd una medida de proteccion, realizd el
procedimiento para revision judicial de las medidas y tiene ya el nimero de proceso
judicial, puede hacer uso de la funcionalidad de ingreso de escritos que le permitan
aclarar, ampliar o presentar cualquier documento de apoyo o sustento adicional que
haya requerido el juez en el marco del proceso judicial, para lo cual debera ingresar
a la Oficina de Gestion Judicial Electrénica a la seccion “ingreso de escritos”

FUNCION JUDICIAL ({5 -<cty:

CHICIA OF SRR JUDICAL BLACTROMCE

Una vez ingresado el sistema le pedira el nimero de proceso judicial al cual va
vinculado el escrito:

Ingreso de escntas on inea

Juntos evolucionamos

< C . Pagina | 37
Le presentara la pantalla con el resumen de los datos del proceso judicial: gina |
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Incicentes disponibles

Suprize Fartes pracacales

NZHP VCENTE FLORENODO WACTOR) CARRESA CONTRERAS
INE (CEMANDADD

[ EELEOCIOMAR DEPTMOENCIA JUTICIAL l

Revisados los datos oprima el boton “seleccionar dependencia judicial” para que le
despliegue las opciones de ingreso, las cuales pueden ser: Documento general,
escrito u oficio.

Ingreso de oS

Juntos evolucionamos

Seleccione la opcidn del catalogo segln el documento que va a presentar, registre el
namero de fojas y continle a la siguiente pantalla. En esta pantalla debera
seleccionar la parte procesal que esta presentando el escrito, es decir la Junta
cantonal, la Tenencia Politica, la Comisaria Nacional o el Intendente de Policia.
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Ingrosa de escntos en lines

Nomdre: NARVAEZ QUZHM
Tipe: ACTON

W et 31073

La siguiente pantalla le permitira seleccionar el tipo de pedido que esta realizando,
en la seccion “buscar pedido” puede digitar el tipo como por ejemplo “aclaracion” e
inmediatamente se presentaran las opciones que correspondan, elija segun el
tema de su petitorio.

Ingreso de escntas on Anea

Una vez seleccionado el tipo de pedido el sistema le presentara la pantalla para
anexar el escrito, oficio o documento general objeto de su petitorio
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Ingreso de escntas on Anea

Exceto ( ORGINAL |
ey

Juntos evolucionamos

Para adjuntar su documento presione el icono de lapiz para buscar el archivo que
corresponde, el documento debe estar en formato pdf y firmado electronicamente,
seleccione el archivo y presione el boton “Actualizar Documento”

Ingreso e eacritos en linea

Ingrese s dates Gl doouments

1 SoTernentn se e a3rega00t Chek ¥ desed rovwsusizar o documer)

ALTUALLIAR [OOUMEMNTO CANCLAR

Una vez que se actualizado el documento en la pantalla presione el botén
“PRESENTAR”, en ese momento el sistema adjuntara su escrito al proceso judicial
para conocimiento inmediato del juez competente.
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£l ingreso de su escrito o peticion fue exitoso.

56 QRrored W CONNIARCEE OF Presenfacain (8 Coilh

Usted podra verificar el documento de constancia o “Fe de presentacion”
presionando el boton “ver constancia” y de igual manera usted podra visualizarlo en
la funcionalidad de casillero judicial.

SECCION 3: ATENCION DE INCIDENTES A

USUARIOS EXTERNOS

En cada provincia contamos con un delegado que brindara soporte técnico y la
oportuna ayuda en caso de presentarse un problema en el médulo, esta ayuda se
dara a través de la comunicacion que realicen desde las Juntas cantonales de
proteccion de derechos, tenencias politicas, comisarias nacionales e intendencias
de policias por medio de la remisidon de un correo electronico de “atencion de
incidente”.

Es considerado un Incidente cualquier falla del sistema o problema que se puede
presentar en el uso del mismo.

Para poder reportar un Incidente usted debera:
e Tomar una (s) fotos del error.
e Escribir un correo indicando el problema que se le ha presentado y una breve
explicacion de las acciones realizadas.
e Enviar el correo electronico al buzoén que se ha creado para el efecto.
e El técnico delegado procedera a dar solucion inmediata y soporte técnico.
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Segln su provincia usted podra enviar la solicitud de atencion del incidente al buzén
de correo electronico correspondiente:

PROVINCIA BUZON

AZUAY Esatje.Azuay@funcionjudicial.gob.ec
BOLIVAR Esatje.Bolivar@funcionjudicial.gob.ec
CANAR Esatje.Canar@funcionjudicial.gob.ec
CARCHI Esatje.Carchi@funcionjudicial.gob.ec
CHIMBORAZO Esatje.chimborazo@funcionjudicial.gob.ec
COTOPAXI Esatje.cotopaxi@funcionjudicial.gob.ec

EL ORO Esatje.eloro@funcionjudicial.gob.ec
ESMERALDAS Esatje.esmeraldas@funcionjudicial.gob.ec
GALAPAGOS Esatje.galapagos@funcionjudicial.gob.ec
GUAYAS Esatje. Guayas@funcionjudicial.gob.ec
IMBABURA Esatje.Imbabura@funcionjudicial.gob.ec
LOJA Esatje.loja@funcionjudicial.gob.ec

LOS RIOS Esatje.losrios@funcionjudicial.gob.ec
MANABI Esatje.Manabi@funcionjudicial.gob.ec
MORONA SANTIAGO Esatje.moronasantiago@funcionjudicial.gob.ec
NAPO Esatje.napo@funcionjudicial.gob.ec
ORELLANA Esatje.orellana@funcionjudicial.gob.ec
PASTAZA Esatje.Pastaza@funcionjudicial.gob.ec
PICHINCHA Esatje.Pichincha@funcionjudicial.gob.ec

SANTA ELENA

Esatje.santaelena@funcionjudicial.gob.ec

SANTO DOMINGO DE LOS TSACHILAS

Esatje.santodomingo@funcionjudicial.gob.ec

SUCUMBIOS Esatjep.sucumbios@funcionjudicial.gob.ec
TUNGURAHUA Esatje.tungurahua@funcionjudicial.gob.ec
ZAMORA CHINCHIPE Esatjep.zamorachinchipe@funcionjudicial.gob.ec
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ANEXO N° 1

DATOS ADICIONALES - VARIABLES Y CATALOGOS

VARIABLE

CATALOGO

RELACION VICTIMA-AUTOR (PARENTESCO)

CONYUGE

PAREJA UNION DE HECHO

PAREJA UNION LIBRE

CONVIVIENTE

ASCENDIENTE (PADRE, MADRE, ABUELO, ABUELA)

DESCENDIENTE (HIJO, NIETO)

HERMANA-HERMANO

PRIMER GRADO DE AFINIDAD (SUEGROS, HIJOS DEL CONYUGE)

SEGUNDO GRADO DE AFINIDAD (ABUELOS DEL CONYUGE)

EX PAREJA

NOVIO

DEMAS FAMILIARES (VINCULOS AFECTIVOS, INTIMOS,
CONVIVENCIA O COHABITACION)

JEFE-AUTORIDAD

SUBORDINADO

COMPANERO DE TRABAJO

PROFESOR

COMPANERO DE ESTUDIOS

SACERDOTE O LIDER RELIGIOSO

MEDICO

TUTOR

CURADOR

PERSONA PARTICULAR
VARIABLE CATALOGO
PAIS SE REFIERE A LA NACIONALIDAD DEL SUJETO PROCESAL; SE

DESPLIEGA EL CATALOGO DE TODOS LOS PAISES.
VARIABLE CATALOGO
ESTATUS MIGRATORIO REGULAR

IRREGULAR
VARIABLE CATALOGO
SEXO HOMBRE

MUJER

INTERSEXUAL
VARIABLE CATALOGO
GENERO FEMENINO

MASCULINO

TRANS

NO BINARIO
VARIABLE CATALOGO
ORIENTACION SEXUAL HETEROSEXUAL

HOMOSEXUAL
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VARIABLE

CATALOGO

IDENTIFICACION ETNICA

AFROECUATORIANO/A AFRODESCENDIENTE

BLANCO/A

INDIGENA

MESTIZO/A

MONTUBIO/A

MULATO/A

OTRO

Si en la variable identificacion étnica se selecciona “INDIGENA”, se abriran los siguientes

niveles:

VARIABLE DEPENDIENTE

CATALOGO

NACIONALIDAD

AWA

COFAN

CHACHI

EPERA

WAORANI

KICHWA

SECOYA

SHUAR

SIONA

TSACHILA

SHIWIAR

ZAPARA

ANDOA

ACHUAR

Una vez seleccionada la nacionalidad
pertenencia:

indigena se debera escoger del catalogo el pueblo de

VARIABLE DEPENDIENTE

CATALOGO

PUEBLO

PASTOS

NATABUELA

OTAVALO

KARANKI

KAYAMBI

KTULARA

PANZALEO

CHIBULEO

SALASAKA

KISAPINCHA

TOMABELA

WARANKA

PURUHA

KANARI

SARAGURO

PALTAS

MANTA

HUANCAVILCA
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7 JUNTAS CANTONALES DE PROTECCION DE DERECHOS,
¢~ CONSEJO DE LA TENENCIAS POLITICAS, COMISARIAS NACIONALES E INTENDENTES DE POLICIA
JUDICATURA g

VARIABLE CATALOGO
DISCAPACIDAD Sl
NO

Si en la variable DISCAPACIDAD se selecciona “Sl”, se abrira el siguiente nivel:

VARIABLE DEPENDIENTE

CATALOGO

TIPO DE DISCAPACIDAD

AUDITIVA

LENGUAJE

FISICA

INTELECTUAL

PSICOSOCIAL

VISUAL

SE DESCONOCE

VARIABLE

CATALOGO

TIENE HIJOS/ HIJAS

S|

NO

Si en la variable TIENE HIJOS/ HIJAS se selecciona “Sl”, se abrira el siguiente nivel:

ULTIMO NIVEL DE INSTRUCCION

VARIABLE CATALOGO
HIJOS/ HIJAS MENORES DE EDAD Sl

NO
VARIABLE CATALOGO
N@ DE HIJOS/ HIJAS 1

2

3

4

5

6

>6
VARIABLE CATALOGO

NINGUNO

EDUCACION INICIAL

EDUCACION GENERAL BASICA

BACHILLERATO

TERCER NIVEL TECNICO - TECNOLOGICO Y DE GRADO

CUARTO NIVEL O DE POSGRADO

SIN DATO

VARIABLE

CATALOGO

OCUPACION

DIRECTORES Y GERENTES

PROFESIONALES, CIENTIFICOS O INTELECTUALES

TECNICOS Y PROFESIONALES DE NIVEL MEDIO

PERSONAL DE APOYO ADMINISTRATIVO

TRABAJADORES DE LOS SERVICIOS Y VENDEDORES DE COMERCIOS Y
MERCADOS

AGRICULTORES Y TRABAJADORES CALIFICADOS AGROPECUARIOS,
FORESTEALES Y PESQUEROS

OFICIALES, OPERARIOS Y ARTESANOS DE ARTES MECANICAS Y OTROS
OFICIOS

OPERADORES DE INSTALACIONES Y MAQUINAS Y ENSAMBLADORES

Pagina | 2



MODULO EXTERNO SATJE MEDIDAS DE PROTECCION

_— JUNTAS CANTONALES DE PROTECCION DE DERECHOS,
»#~ CONSEJO DE LA TENENCIAS POLITICAS, COMISARIAS NACIONALES E INTENDENTES DE POLICIA
JUDICATURA g

OCUPACIONES ELEMENTALES

OCUPACIONES MILITARES

VARIABLE CATALOGO

ESTADO CIVIL CASADO/A
DIVORCIADO/A
SOLTERO/A

UNION DE HECHO
VIUDO/A

SE DESCONOCE
VARIABLE CATALOGO

TIPOS DE VIOLENCIA VIOLENCIA FIiSICA
VIOLENCIA PSICOLOGICA
VIOLENCIA SEXUAL
VIOLENCIA ECONOMICA Y PATRIMONIAL
VIOLENCIA SIMBOLICA
VIOLENCIA POLITICA
VIOLENCIA GINECOBSTETRICA
VARIABLE CATALOGO

TIPO DE ARMA O MEDIO QUE UTILIZA | ARMAS BLANCAS

EN LA AGRESION ARMAS DE FUEGO
ARMAS CONTUNDENTES
ARMAS CONSTRICTORAS
SUSTANCIAS
EXPLOSIVOS

OTROS

NINGUNO

VARIABLE CATALOGO

HECHOS O ACTOS DE VIOLENCIA DE | VIOLENCIA FiSICA
GENERO ANTERIORES DE LA | VIOLENCIA PSICOLOGICA
PERSONA AGRESORA HACIA LA | VIOLENCIA SEXUAL
VICTIMA TENTATIVA FEMICIDIO
NO APLICA

Elaborado por:

Alexandra Enriquez M.

Jefa Departamental de Género

DIRECCION NACIONAL DE ACCESO A LOS SERVICIOS DE JUSTICIA
CONSEJO DE LA JUDICATURA
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