
DEPARTAMENTOS RESPONSABLES RESPONSABILIDADES DETALLES INTEGRANTES RECURSOS

Daniela Paredes

Monserrath Campana

Monserrath Campana

Claudia Castro

Jenny Villacres

Tatiana Murillo

Consuelo Vargas

Pablo Erazo

David Tapia

Andrés Veloz

Rafaela Nájera

Doris Jara

Marco Castillo

Víctor Cabezas

Daniela  Paredes

Lesly Montufar

Segundo Ilbay

José Padilla

Mariela Romero

Sara Ruiz

Mónica Ramos

Lucia Basantes

Pedro Robalino

Pablo Erazo

Materiales y económicos

Coordinar con el personal para la 

colocación de señalética, 

materiales y medidas de 

bioseguridad tanto en el Ingreso 

como en el auditorio, supervisar 

la limpieza de auditorio y dar 

apoyo en lo que se solicite.

Materiales de 

bioseguridad y aseo

Talento Humano; Financiero/ 

Administrativo; Planificación

Lista de invitados/entrega de 

Invitaciones / confirmación de 

Participación 

InvitacionesIng. Daniela Paredes. 

Despacho y Secretaría 

General

Ing. Pablo Erazo

Ingreso Medidas De 

Bioseguridad/ Limpieza Del 

Auditorio Y Oficinas En 

General, Apoyo En Arreglo Del 

Auditorio

LOGÍSTICA PARA EL EVENTO

Responsables de controlar  y 

coordinar todas las actividades 

relacionadas al evento

Coordinación General De 

Evento

Ing. Daniela Paredes. 

Sr. Segundo Ilbay

Econ. Lesly Montufar

Lcdo. José Padilla Delicatessen Coordinación

Responsable de coordinar y 

distribuir al personal para el 

armado y entrega de 

delicatessen (bocaditos y brindis 

en el evento)

Apoya manos, hojas de 

registro, esferograficos

Lista de medios/invitaciones a 

medios 

Logística Comunicación / 

Elaboración De Invitaciones, 

Video / Vocativos/ Maestro De 

Ceremonia/Mantelería 

/Micrófonos /Guion/ 

Transmisión En Vivo

Ing. Andrés VelozComunicación Social

Tlga. Monserrath Campana Protocolo
Registro de ingreso, atención 

Invitados, Ubicaciones 

Materiales y económicos



Len Martínez

Agustín Guanulema

Blanca Padilla

José Luis Flores

Darío Ureña

Fabián Chuquimarca

Vicente Guzmán

Tic Ing. Luis Salas

Logística Equipos 

Tecnológicos/Transmisión 

Virtual

Apoyo total evento Luis Salas Equipos de transmisión

Byron Coronado (Responsable)

Doris Jara  (Responsable)

Lesly Montufar (Apoyo)
Alina Aulla (Apoyo)

0

Jurídico/Planificación/Comuni

cación
Ab. Byron Coronado

Levantamiento del Acta del  

informe del evento de 

Rendición de Cuentas

Coordinación y Apoyo

Coordinar con el personal para la 

colocación de señalética, 

materiales y medidas de 

bioseguridad tanto en el Ingreso 

como en el auditorio, supervisar 

la limpieza de auditorio y dar 

apoyo en lo que se solicite.

Acta 

Materiales de 

bioseguridad y aseo

Talento Humano; Financiero/ 

Administrativo; Planificación

Ing. Pablo Erazo

Ingreso Medidas De 

Bioseguridad/ Limpieza Del 

Auditorio Y Oficinas En 

General, Apoyo En Arreglo Del 

Auditorio





0




